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و پیگیری گام به گام های دستیاران تخصص، فوق تخصص و فلوشیپ با توجه به اینکه کلیه مراحل ثبت پایان نامه 

آن در سامانه پژوهشیار به صورت غیر حضوری می باشد؛ لذا توصیه اکید می شود پیش از اقدام به ثبت پایان نامه 

با اشراف کامل به نکات مربوط به هر   بادقتو بروز مشکلات متعدد در آینده، راهنمای حاضر را   مطالعه نموده و 

    .درا  انجام دهیلازم  اقدامات   ، مرحله

 

   هسامان درنام ثبت 

 اقدام به ثبت نام نمایید.  ،1تصویر و طبق مراجعه نمایید.    Research.tums.ac.ir آدرسبرای ثبت نام در سامانه به 

 

 

 

پروفایل خود را  پس از ورود موفق به سامانه، بندهای مختلف به شماره همراه شما پیامک می شود.  پس از ثبت نام، کلمه عبور 

اند  شده  هایلایت    زردو  سبز با رنگ  های  که با هاشوراز متن یا تصاویر  حتما در تکمیل پروفایل به بخش هایی  نمایید.  تکمیل  

   .و دقت نمایید هتوج

توجه   پروفایل  تکمیل  فرآیند  »در  حتما  که  تخصصی«رشتنمایید  تخصص«،  ه  )دانشکده  و    »مقطع  تحصیل  محل  »جایگاه 

در صورت بروز برخی مشکلات در فرآیند ثبت نام می توانید با مراجعه به درگاه  .  انتخاب نمایید  را به صورت صحیح  پزشکی(«

    news-Research.tums.ac.ir/homeو    )سوالات متداول(   questions-asked/ir.ac.tums.research://httpsسامانه به آدرس   

   . ها( اطلاعات تکمیلی را کسب نمایید)اطلاعیه 

 

 ثبت نام 

1تصویر   

https://research.tums.ac.ir/
https://research.tums.ac.ir/asked-questions
https://research.tums.ac.ir/home-news
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 و ثبت نام را تکمیل نمایید.  انجام دهید   3و  2تصاویر  طبق را  تکمیل پروفایل

 

 

 

پژوهشییار شیما را در سیسیت دسیتیاراا مشیاهده  در درختواره زیر چنانچه محل تحصییل خود را اشیتباه انتخاب نمایید، کارشیناس  

   نخواهد کرد.

تکمیل پروفایل

 

دانشکده پزشکی و گروه تخصصی خود به صورت صحیح انتخاب نمایید  ،در درختواره زیر  

 در صورت انتخاب نادرست گروه، دانشکده و یا مرکز، مسئولیت تاخیر در روند تصویب و بررسی بر عهده دستیار محترم می باشد 

2تصویر   

3تصویر   

 شماره همراهی را ثبت کنید که در دسترس باشید  پست الکترونیک صحیح را وارد نمایید 

 نوع تخصص را حتما قید نمایید  رشته تحصیلی را حتما قید نمایید 
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 پروپوزال ثبت   

را انتخاب کنید و   «نامهثبت طرح و پایاا»، «های شیمافعاسیت»در منوی   4تصوویر طبق ،  هبه سیامانموفق نام و ورود  پس از ثبت

 کلیک کنید. «شروع ثبت»بر روی   «نامهپایاا»در قسمت 

 

 و براساس نوع تخصص و مقطع دستیاری، جایگاه اصلی را انتخاب نمایید:  5تصویر طبق  ، مشخصات کلیدر 

 

 

5تصویر   

4تصویر   
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در باکس زرد   )ارتوپدی، اروسوژی و ...(  دو مورد به عنواا نمونه  ، 6  تصویر که در    موزشی شما می باشد آگروه    ؛ مرکز هدف دوم

 می باشد. رنگ قابل مشاهده  

 

 

 

مطابق با    ،پیوست ها   (:19)  بند را در    (پروپوزالپیشنهاد پژوهشی )  پس از تکمیل جزئیات پروپوزال، حتما مستندات دفاع از 

نمایید تا پروپوزال ثبت شده به صفحه پژوهشیار استاد راهنمای اول    کلیک گذاری نمایید و تب ارسال و خروج را  بار  7تصویر

 شما منتقل شود و از او درخواست نمایید تا پروپوزال شما را تایید نماید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6تصویر   

7تصویر   
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پژوهشی )ثبت  به    ی خام مربوطهافرم توانید    را  (پروپوزالپیشنهاد  دانشکده    یژوهشپ معاونت  »از وبگاه    8تصویر  طبق  می 

   )پروپوزال(   یپژوهش  شنهادی خام ثبت پ  یفرمها  و یا سینک مستقیم        https://medicine.tums.ac.ir/Researchرس  دبه آ  «یپزشک

)پروپوزال(   یشنهادیطرح پ ثبت  فرم  و    نامه  اای)پروپوزال( پا  یشنهادیطرح پ   یداورفرم  فرمهای خام شامل دو    . نمایید  افتیدر

اری آا در سامانه پژوهشیار اسزامی  ذگباردفاع پروپوزال بوده و  فرم داوری، صرفا جهت داوری در جلسات    می باشند.  نامه  اای پا

 نمی باشد. 

 

 

 

 

  نکته بسیار مهم و قابل توجه 

 

عنواا پروپوزال شما با را به صورت کامل و خوانا تکمیل نمایید.  (  پروپوزال)فرم ثبت پیشنهاد پژوهشی  کلیه بندهای مربوط به  

گذاری باربه صورت کامل دریافت گردد.     1مهر و امضاهای اساتید عنواا ثبت شده در سامانه پژوهشیار باید کاملا منطبق باشد.  

یکی از مواردی که اغلب دستیاراا    .مدارک ناقص قابل قبول نیست و موجب تعویق در ارسال به داوری و کمیته اخلاق خواهد شد

می  )متدوسوژیست(    2مشاور آمارگذاری شده مواجه می شوند مربوط به  بارعدم توجه به آا با تاخیر در تایید مدارک    به دسیل

 باشد. در موراد متعددی مشاهده شده است که داوراا معاونت و یا کمیته اخلاق سوالاتی تخصصی در خصوص پیشنهاد پژوهشی 

 

 
   یگروه آموزش یو معاون پژوهش ست یراهنما، مشاور، داور، متدولوژاساتید  1

 حضور دارند.  یدر دانشکده پزشک ای یمارستانیمشاوران آمار در مراکز ب 2

8تصویر   

https://medicine.tums.ac.ir/Research
https://medicine.tums.ac.ir/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D9%85%D8%B1%D8%A8%D9%88%D8%B7--%D8%A8%D9%87-%D8%B7%D8%B1%D8%AD-%D9%BE%DB%8C%D8%B4%D9%86%D9%87%D8%A7%D8%AF%DB%8C-(%D9%BE%D8%B1%D9%88%D9%BE%D9%88%D8%B2%D8%A7%D9%84)-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87
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  شنهاد یپ مطرح می کنند که دانشجو قادر به پاسخگویی نیست. سذا ارتباط با مشاور آمار و کسب مهر و امضای ایشاا در فرم ثبت  

   اسزامی می باشد. یپژوهش

 

   نامهیری پایان پیگ

 

طبق می باشد که در سامانه پژوهشیار قابل مشاهده است.  مرحله 9تا دفاع از پایاا نامه شامل فرآیند ثبت پیشنهاد پژوهشی 

 کلیک نمایید.   طرح و پایاا نامه های ثبت شده ، روی بخش فعاسیت های شمادر قسمت ، 9تصویر  

 

 

 را مشاهده خواهید کرد.   9تا  1مراحل   10تصویر  در    +علامت پایاا نامه ثبت شده شما نمایش داده می شود. با کلیک روی 

 

 

 

 

 

فارسی، نام در اینجا عنوان پایان نامه به  

کارشناس و جزئیات دیگر پایان نامه 

 قابل مشاهده می باشد.

9تصویر   

10تصویر   
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پیشنهاد پژوهشی خود هستید که پس از کلیک بر روی تب ارسال و خروج به  شما در حال ثبت   ،در دست ارسال موقعیت -1

 موقعیت بعدی انتقال می یابد.  پیشنهاد می شود پس از دفاع از پیشنهاد پژوهشی،  اقدام به ثبت پروپوزال در سامانه نمایید.  

در سامانه پژوهشیار تایید  را   پایاا نامه شمااز استاد راهنمای اول تقاضا نمایید  منتظر تایید استاد راهنمادر موقعیت   -2

تا به مرحله بعدی انتقال یابد. نماید    

گذاری شده  باربه طور صحیح  (  7تصویر  )مراجعه به  در صورتیکه پیوست ها    ، در دست مدیریت پایان نامهموقعیت  در    -3

در واحد معاونت پژوهش    و عنواا پایاا نامه، نوع مطاسعه و روش اجرا و سایر مواردموضوع  کلیات پایاا نامه از قبیل:  د؛  نباش

. لازم است در این مرحله با کمیته اخلاق ارسال می گرددبررسی می شود و در صورت تایید به به صورت کلی دانشکده پزشکی 

به    پیگیر باشید و به صورت منظم  اوتادی(  توسط کارشناس تخصص )خانم  مراجعه به پژوهشیار و پیگیری مکاتبات ارسال شده  

 . با تاخیر مواجه خواهد شد. در غیر اینصورت ارسال به کمیته اخلاق دهید سوالات احتماسی پاسخ 

، کلیه جوانب پایاا نامه توسط داوراا کمیته اخلاق بررسی می گردد و  کمیته سازمانی اخلاقدر دست  در موقعیت    -4

به سوالات   3پیگیری مستمر در سامانه پژوهشیار و مراجعه به مکاتبات ارساسی از سوی کارشناس کمیته لازم است دستیاراا با  

نباشد؛ صدور کد اخلاق با تاخیر مواجه خواهد شد و حتی ممکن است به پاسخ دهند. در صورتیکه مراجعات به صورت مستمر  

با کارشناس کمیته   رحله تاکید می شود که دستیاراا محترم فقطدر این مبایگانی شدا پایاا نامه در کمیته اخلاق منجر گردد.  

. پاسخگویی به سوالات در این مرحله در حیطه کاری کارشناس واحد  محل اجرای طرح خود در ارتباط باشند

   .نمی باشدتخصص  

داده های پژوهشی خود نمایند. از کد اخلاق می توانند اقدام به اجرا و جمع آوری  پیامک اخذ  دستیاراا محترم پس از دریافت  

مراحل اجرایی پایاا نامه و جمع آوری داده پیش از اخذ کد   ؛آنجا که  احتمال رد یا توقف بررسی اخلاقی پایاا نامه وجود دارد

   .توصیه نمی شود ،اخلاق 

 

 

 
که عموما در اولین پیام ارسالی، شماره تماس برای پاسخگویی به   کارشناس کمیته از اعضای کمیته اخلاق محل اجرای طرح یا پایان نامه شما می باشد 3

 سوالات احتمالی ارسال می نماید. 
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 ویرایش یا حذف پروپوزال 

 

است و برای ثبت درخواست »باز شدا ویرایش« می توانید با    امکاا پذیرویرایش یا حذف پروپوزال پیش از تایید استاد راهنما  

یکوا ویرایش  ، روی آ11تصویر  برای مکاتبه طبق  مکاتبه نمایید تا امکاا ویرایش برای شما فراهم گردد.    کارشناس تخصص

 کلیک نموده و درخواست بازشدا ویرایش نمایید. 

 

 

 

 

 

 پایاا نامه ها به دو دسته تقسیم می شوند: ،راهنما اما پس از تایید استاد 

 

متن پایاا نامه را می توانید با مکاتبه دروا سیستمی با کارشناس تخصص در سامانه پژوهشیار  : پیش از اخذ کد اخلاق -1

معاونت محترم  به کارتابل  از طریق اتوماسیوا    4تغییر اساتید راهنما حتما باید با ارسال نامه  اما  و باز شدا ویرایش انجام دهید.

 . باشد دانشکده پزشکی )آقای دکتر نیما رضایی(  یپژوهش

 

با ارسال    فقطحذف پروپوزال  و    و ....(   هر گونه ویرایش ) اعم از ویرایش متن یا تغییر نام اساتید   :پس از اخذ کد اخلاق  -2

   .امکاا پذیر است رضایینیما معاونت پژوهش دانشکده پزشکی جناب آقای دکتر نامه از طریق اتوماسیوا به کارتابل 

 

 
 گروه را داشته باشد.  یژوهشاول و معاون پ یاستاد راهنما  دیی تا دیحتما با ،ینامه ارسال 4

11تصویر   
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  نامهاز پایان  دفاع 

 

و      Medicine.tums.ac.ir/Research  به آدرس  یدانشکده پزشک  ی ژوهشمعاونت پ   وبگاه از    را میتوانید  به دفاع  مربوطهای  فرم

مربوط به جلسه دفاع   یهافرمپیشنهاد می شود  . دریافت نمایید    نامه   ان یفاع از پاخام د  یمها   فر  یا به طور مستقیم از سینک

 تکمیل گردند.  ،پس از اتمام جلسه دفاع و توسط حاضرین در جلسه 5نامهاز پایاا

کمیل فرم را دریافت و به صورت خوانا ت  5فرم می باشد که دستیاراا محترم باید هر    5فرم های خام دفاع پایاا نامه شامل  

 نموده و مهر و امضای اساتید )راهنما، مشاور، داوراا، متدوسوژیست و معاوا پژوهشی گروه( را اخذ نمایند.  

 

 دانشجو و نیازمند امضای شما است.   ه( تعهدنام1فرم )

اساتید راهنما، مشاور،  ( مجوز برگزاری جلسه دفاعیه است و ضروری است به منظور هماهنگی برای برگزاری جلسه، توسط  2فرم )

 متدسوژیست، معاوا پژوهشی و داوراا پیشنهادی مهر و امضا شود. 

دفاع پرینت گرفته شود و در زماا   هبه تعدادِ اساتید حاضر در جلس  بایددفاع است و    هنامه و جلس( جهت ارزشیابی پایاا3فرم )

 .  گرددکمیل ، تداور  2و حداقل  دفاع توسط اساتید حاضر در جلسه هبرگزاری جلس 

پایاا نامه در  ه دستیاراا  معیار اصلی اعلام نمر  (4) فرم     راهنما، مشاور، اساتید    یمهر و امضا می باشد که پس از اخذ    واحد 

گذاری بارپایاا نامه در بخش ارسال گزارش در پژوهشیار    pdf  و  wordبه همراه فایل  گروه ی  معاوا پژوهش   ، داور وستیمتدسوژ

 می گردد.  

 تایید گردد.   استاد راهنمای اولکه باید توسط  نامه به کتابخانه استبرای تحویل فایل نهایی پایاا  ،(5)فرم 

 

 

 

 

 

 
 .نامۀ خود دفاع نماییداز پایان دی توانمیشرط اخذ کداخلاق، ، بهماه پس از ثبت پروپوزال  6حداقل   5

 

https://medicine.tums.ac.ir/Research
https://medicine.tums.ac.ir/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D9%85%D8%B1%D8%A8%D9%88%D8%B7-%D8%A8%D9%87-%D8%AC%D9%84%D8%B3%D9%87-%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9-%D8%A7%D8%B2-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87
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 به منظور اعلام نمره  گزارش نهایی ارسال

 

پس از ورود به سامانه پژوهشیار؛ در بخش فعاسیت های شما،  به منوی طرح و پایاا نامه های ثبت شده وارد شده و طبق  

نمایید. کلیک   روی تب ارسال گزارشات، 12تصویر طبق  در بخش پایینی صفحه و و  کلیک نمایید  + علامت  روی  9تصویر    

 

 

 باز می شود.    14تصویر کلیک نمایید. پس از آا پنجره دیگری طبق  سینک، روی آیکوا 13تصویر  در پنجره باز شده طبق 

 

 

 

 

 

12تصویر   

13تصویر   
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تصویر نموده و بر اساس  گذاری نمایید. در سطر دوم روی ارسال گزارش کلیک  بارپایاا نامه را    wordدر سطر اول، فایل  

 ( تکمیل نمایید.  4تا  1)مراحل  پایاا نامهاز روی متن را و ترجماا دانش گزارش نهایی  ،15

 

     گذاری نمایید.بار  jpg( را در قاسب 4فرم شماره )و   pdfقاسب   فایل پایاا نامه را در)آپلود فایل(،  5ر مرحله د

 

 فایلهای ارسالی را به صورت زیر نامگذاری نموده و ارسال نمایید:

 « 4مثال: »علی رسولیان فرم    «4به نام »نام نام خانوادگی فرم (،4)فرم شماره 

 مثال: »علی رسولیان پایان نامه«   پایان نامه به نام » نام نام خانوادگی پایان نامه«  pdfو  wordفایل های   

 

( نامه4فرم  پایاا  ارزشیابی  ثبت  نهایی  فرم  مناسب  را  (  وضوح  و  کیفیت  با  نمایید.بار  حتما  با  گذاری  شود  می    پیشنهاد 

. ضمنا امضا و مهر کلیه اساتید موجود در فرم اسزامی می باشد. پس از  شودانجام    camscanner  تصویربرداری با برنامک

 آپلود فایل تب تکمیل و ارسال را کلیک نمایید تا گزارش شما برای کارشناس معاونت پژوهش ارسال گردد. 

باشد؛  ارساسی کامل و  چنانچه گزارش   نهایی توسط کارشناس  بدوا نقص   به معاونت آموزش  واحد تخصصپژوهشی  نمره 

)خاتمه یافته(   9به مرحله    10تصویر  طبق  وهشیار  پژپایاا نامه شما در  موقعیت  پس از اعلام نمره  .  می شوداعلام    تخصص

   انتقال خواهد یافت.

 

 

14تصویر   

15تصویر   

https://medicine.tums.ac.ir/uploads/296/2025/Dec/30/%D9%81%D8%B1%D9%85%20(4)%20%D9%81%D8%B1%D9%85%20%D9%86%D9%87%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%AB%D8%A8%D8%AA%20%D8%A7%D8%B1%D8%B2%D8%B4%DB%8C%D8%A7%D8%A8%DB%8C%20%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87.docx
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و معاونت آموزش   6از کتابخانه رامراحل بعدی تا فارغ التحصیلی   ،در ادامه ؛یی پس از اعلام نمره نها

 .نماییدتخصص پیگیری 

 

  تخصص، فوق تخصص و فلوشیپواحد پژوهش با کارشناس  راه های ارتباطی

 

مکاتبه دروا سیستمی با کارشناس تخصص: در صورتیکه راهنما را بادقت مطاسعه کرده اید و  همچناا مواردی برای شما  -1

های تخصص، فوق تخصص و  نامه واحد پایااپژوهش  کارشناس  در پژوهشیار با    ارسال مکاتباتمی توانید در بخش     ؛مبهم است

 سی و پاسخ داده می شود.  روزانه برر  ، مکاتبه نمایید. مکاتباتفلوشیپ 

 در شرایط عادی  64053405و   88961697 :تماس با شماره تلفن دفتر تخصص -2

. در صورت اختلال در ارسال پیامک می توانید  در شرایط اضطرار یا دورکاری  09222469742شماره همراه    بهارسال پیامک    -3

 تماس بگیرید. 

حتما در بخش موضوع    ،در صورت مکاتبه با ایمیل  .  medicine@sina.tums.ac.ir-thesisمکاتبه در ایمیل به آدرس    -3

 .  را قید نمایید «  نام و نام خانوادگی و رشته تخصصی  -کد ملی   و در متن » « خانم اوتادی ملاحظه نمایند»ایمیل 

 مشکلات سامانه پژوهشیار 

  questions-asked/ir.ac.tums.research://httpsدر کار با سامانه، ابتدا به وبگاه سامانه به آدرس    ورت بروز مشکلاتصدر  

نمایید. در صورتیکه همچناا مشکلا  ها()اطلاعیه      news-Research.tums.ac.ir/homeو    )سوالات متداول( ت حل  مراجعه 

فنی بروز مشکلات  یا  و  بالای صفحه  ،  نشده  در  علامت هدفوا  خود  روی  وپژوهشیار  نموده  درخواست    کلیک  ثبت  به  اقدام 

  نمایید. 17و   16تصویر  پشتیبانی طبق 

 
نامه را به کتابخانه نیز تحویل دهید. ثبت نمره در سامانه  پایاا pdfو  word( و نسخۀ 4برای ثبت نمره در سیپاد، فرم ) 6

 سیپاد، توسط معاونت آموزش تخصص انجام خواهد شد. 

16تصویر   

mailto:thesis-medicine@sina.tums.ac.ir
https://research.tums.ac.ir/asked-questions
https://research.tums.ac.ir/home-news
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 یضرورت ینامه(، مراجعه حضور انیتا دفاع از پا نامه )از ثبت پروپوزال انیپا یشرویاز مراحل پ کی چیدر ه

 .دیمراحل را انجام ده هیکل یرحضوریجامع به صورت غ یبا توجه به راهنما دیتوان یندارد و شما م

 برای کارشناس تخصص ار«یخود را در بخش»ارسال مکاتبات پژوهش یهاپرسش ایدرخواست  دیتوان یم شما

 .دییثبت نما

به شماره همراه  امکیبا ارسال پ، شتریب ییبه راهنما ازیصورت ن در ؛اریپس از ثبت مکاتبه در پژوهش

 )کارشناس تخصص: خانم اوتادی(   09222469742

 .دیینما یریگیپ

17تصویر   


